
 
 

 SETTORE AMMINISTRATIVO 
 

 
DETERMINAZIONE n. 1326  DEL  24/09/2025 

 
 
OGGETTO: ATTO RICOGNITVO ATTRIBUZIONE DELLE SPECIFICHE RESPONSABILITÀ ,AI SENSI 
DELL'ART.84 DEL CCNL COMPARTO FUNZIONI LOCALI DEL16.11.2022 E DELL'ART.14 DEL CCDI 
DELPERSONALE DIPENDENTE 2023-202 5 DELCOMUNE DI CASTELNUOVO DI GARFAGNANA ,SETTORE 
AMMINISTRATIVO ,PER L'ANNO 2025. 
 
 

IL RESPONSABILE DEL SETTORE 
 

adotta la seguente determinazione:  
Visto il provvedimento del Sindaco n.  12/2024        con il quale il/la sottoscritto/a è stato 
individuato Responsabile del Settore, con competenza all’adozione degli atti di gestione con i 
relativi poteri e responsabilità; 
 
Visto la deliberazione del Consiglio Comunale n. 42 del 24/09/2024, esecutiva, con la quale è 
stato approvato il Documento Unico di programmazione 2025/2027 (D.U.P.) e la deliberazione 
adottata dallo stesso organo collegiale n. 68 del 19.12.2024, dichiarata immediatamente 
eseguibile, con la quale è stata approvata la nota di aggiornamento al Documento Unico di 
programmazione; 
 
Visto la deliberazione del Consiglio Comunale n.69 del 19.12.2024, dichiarata immediatamente 
eseguibile, con la quale è stato approvato il bilancio di previsione finanziario armonizzato 
2025/2027; 
 
Vista la deliberazione della Giunta Comunale n. 157 del 30.12.2024, dichiarata immediatamente 
eseguibile, con la quale viene approvato il Piano esecutivo di gestione - parte contabile e 
assegnazione risorse umane- per il triennio di programmazione 2025/2027 assegnando ai vari 
centri di responsabilità i capitoli di entrata e di spesa secondo l’articolazione prevista dall’art. 
169 del D. Lgs. 267/2000 e del D. Lgs. n. 118/2011; 
 
Vista la Delibera di Giunta Comunale n.34 del 25/03/2025 avente ad oggetto:” Approvazione 
del Piano Integrato di Attività e Organizzazione 2025-2027 (P.I.A.O) - ai sensi dell'art. 6 del dl 
n. 80/2021, convertito con modificazioni in legge n. 113/2021” 

Visti: 
• l’art. 84 del CCNL Funzioni Locali - triennio 2019/2021 del 16/11/2022 rubricato: “Indennità 

per specifiche responsabilità”; 
• il Titolo I “Disposizioni Generali” del CCNL del 16 novembre 2022 con particolare 

riferimento all'art. 2, comma 8 il quale dispone che: “Le disposizioni contrattuali non 
disapplicate o sostituite in forza dei precedenti CCNL del comparto Funzioni Locali 
continuano a trovare applicazione, ove non espressamente disapplicate o sostituite dalle 
norme del presente CCNL.”; 

Acclarato che: 
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• ai sensi dell’art. 84 del CCNL “per compensare l’esercizio di un ruolo che, in base 
all’organizzazione degli enti, comporta l’espletamento di compiti di specifiche responsabilità, 
attribuite con atto formale, in capo al personale delle aree Operatori, Operatori Esperti, 
Istruttori e Funzionari ed EQ, che non risulti titolare di incarico di EQ, ai sensi dell’art. 16 
del presente CCNL e seguenti, può essere riconosciuta, secondo i criteri generali di cui 
all’art. 7 comma 4 lett. f) (Contrattazione integrativa), una indennità di importo non superiore 
a € 3.000 annui lordi, erogabili anche mensilmente, elevabili fino ad un massimo di € 4.000 
per il personale inquadrato nell’Area dei Funzionari ed EQ, con relativi oneri a carico del 
Fondo Risorse decentrate di cui all’art. 79 (Fondo risorse decentrate: costituzione)
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RICHIAMATI a tale proposito: 
-   la propria determinazione n.1460 del 16.10.2023 avente ad oggetto “Assegnazione 
responsabilità istruttoria procedimenti amministrativi personale settore amministrativo (art.5 
legge egge 241/1990)”; 
- i provvedimenti sindacali di seguito indicati: 
 n.11/2023 avente ad oggetto “DELEGA UFFICIALE DI STATO CIVILE”; 

      n.12/2023 avente ad oggetto “DELEGA FUNZIONI DI UFFICIALE ELETTORALE; 
n.14/2023 avente ad oggetto “DELEGA UFFICIALE DI ANAGRAFE”; 
n.7/2024 avente ad oggetto “DELEGA UFFICIALE DI ANAGRAFE; 
n.8/2024 avente ad oggetto” DELEGA UFFICIALE DI STATO CIVILE 
n.  12/2024    avente ad oggetto” NOMINA DEL RESPONSABILE DEL SETTORE 
AMMINISTRATIVO, AI SENSI DEGLI ARTT. 50 COMMA 10, 107 E 109 DEL TUEL E 
CORRELATO CONFERIMENTO DI TITOLARITÀ DI INCARICO DI EQ AI SENSI 
DELL'ARTICOLO 19 DEL CCNL 16 NOVEMBRE 2022 “ nel contesto del quale è prevista la 
nomina  del sostituto che nei casi di assenza e impedimento del Responsabile ne svolge le 
funzioni dando atto che nell’ambito della Contrattazione Integrativa Decentrata, sarà stabilita 
l’indennità di specifiche responsabilità, ai sensi dell’art. 84 del CCNL 16.11.2022; 
n.7/2025 avente ad oggetto “ INDIVIDUAZIONE DEL RESPONSABILE DELL'UFFICIO 
ELETTORALE AI FINI DELL'ART.2 COMMA 30 DELLA LEGGE 244/2007; 
VISTO il contratto collettivo decentrato integrativo anno 2024 sottoscritto in data 25.11.2024 in 
esecuzione deliberazione Giunta comunale n.139/2024; 
Ravvisata l’opportunità di effettuare attività ricognitiva delle specifiche responsabilità attribute 
ex art. 84 e derivanti dagli atti amministrativi innanzi richiamati in particolare per qaunto 
riguarda : 

-specifiche responsabilita' derivanti dall'esercizio di  compiti legati ai processi digitalizzazione ed 
innovazione tecnologica  dellaPA  di  cui  al  Codice  dell'amministrazione  in  digitale  (decreto 
legislativo 7  marzo  2005,  n.  82,   e   successive   modifiche   e integrazioni - CAD) attribuite alla 
dipendente Rachel Biagioni (matricola 366); 
- specifiche responsabilita' eventualmente affidate agli  addettiagli uffici  per  le  relazioni  con  il  
pubblico e  tenuta  del  protocollo informatico, gestione dei flussi documentali e degli archivi 
attribuite alla dipendente Maria Caprili (matricola 367); 
-specifiche responsabilità derivanti da specifiche responsabilita' derivanti dall'esercizio di  compiti 
legati alle qualifiche di Ufficiale di stato civile  ed  anagrafe  attribuiti ai dipendenti Dott. Carlo 
Mastellini e Gisella Coltelli; 
- specifiche responsabilità derivanti da specifiche responsabilita' derivanti dall'esercizio di  compiti 
legati alle qualifiche di Responsabile Ufficio Elettorale attributo al dipendente Dott. Carlo 
Mastellini; 
-specifiche responsabilità derivanti dallo svolgimento funzioni vicarie attribuite al dipendente Dott. 
Carlo Mastellini; 

Visto lo Statuto Comunale, esecutivo; 
Visto il d. Lgs. n.267/2000 - T.U. e smi; 
Visto il regolamento di contabilità; 
Visto il Regolamento degli Uffici e dei Servizi; 
Ritenuto poter provvedere in merito; 
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D E T E R M I N A  
 

1. Di dare atto delle specifiche responsabilità attribuire ex art. 84 CCNL Enti Locali al 
personale appartenente al Settore quale dettagliata nel preambolo del presente atto; 

2. Di dare atto che l’istruttoria preordinata alla emanazione del presente atto consente di 
attestare la regolarità e la correttezza di quest’ultimo ai sensi e per gli effetti di quanto 
dispone l’art. 147 bis del D.Lgs. 267/2000; 

       
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Castelnuovo di Garfagnana, 24/09/2025 

 

IL RESPONSABILE DEL SETTORE 
 

DINI VIVIANA 
(Sottoscritto digitalmente ai sensi 

dell'art. 24 D.L.gs n 82/2005 e s.m.i.) 
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OGGETTO: ATTO RICOGNITVO ATTRIBUZIONEDELLE SPECIFICHE RESPONSABILITÀ, AISENSI 
DELL'ART.84 DELCCNL COMPARTO FUNZIONI 
LOCALI DEL16.11.2022E  DELL'ART.14 DELCCDI DEL PERSONALE DIPENDENTE 2023-202 5 
DELCOMUNE DI 
CASTELNUOVO DI GARFAGNANA ,SETTORE AMMINISTRATIVO ,PER L'ANNO 2025. 
 
 
Il sottoscritto Responsabile del Settore certifica che la presente è stata pubblicata in data odierna per 

rimanere affissa all'Albo Pretorio ai sensi del 1° comma dell'art. 124 D.Lgs. n. 267/2000 e s.m.i. 

 
 
 
 

Castelnuovo di Garfagnana, 24/09/2025 

 

IL RESPONSABILE DEL SETTORE 
 

Dott. DINI VIVIANA 
(Sottoscritto digitalmente ai sensi 

dell'art. 21 D.L.gs n 82/2005 e s.m.i.) 
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